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LA SUSCRITA DIRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE PRADERA VALLE 
 

CERTIFICA QUE: 
 

La señora ANA MILENA PLAZA SALAZAR, identificada con cédula de ciudadanía 66931223 de Pradera Valle, prestó 
sus servicios mediante el siguiente contrato. 
No. 400.02.01.007.2024 
OBJETO: 
ASISTENCIA TÉCNICA COMO SECRETARIA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y 
TURISMO DE PRADERA VALLE. 
Fecha de Inicio: 21 de marzo de 2024 
Fecha de Finalización: 28 de junio de 2024 Cuatro (4) meses 
Valor: Nueve millones de pesos m/cte. ($9.000.000.00). 
 
Obligaciones Específicas: 
 

1. Prestar el servicio en la realización de todas las actividades relacionadas con la atención y servicio al ciudadano. 
2. Apoyar la administración de la documentación física o digital recibida y enviada por los canales institucionales, 

de conformidad con normas técnicas de gestión documental y archivo. 
3. Elaborar los documentos necesarios para dar respuesta a las solicitudes de los usuarios y todos aquellos 

solicitados por la dirección de la entidad o dependencias que lo requieran para dar cumplimiento a los fines 
misionales de entidad. 

4. Participar de las actividades internas y eventos de manifestaciones y expresiones artísticas programadas por la 
entidad. 

5. Presentar los informes que le solicite el director del Instituto Municipal de Cultura y Turismo en relación con los 
asuntos    a su cargo. 

6. Apoyar en la coordinación de los procesos formativos artísticos y culturales de la entidad. 
7. Participar en las reuniones, mesas de trabajo, comités y capacitaciones, de manera presencial o virtual que se 

soliciten en cumplimiento de sus obligaciones. 
8. Las demás que correspondan con la naturaleza del proceso y que le sean asignadas por parte del supervisor 

del contrato. 
 
Para constancia de lo anterior, se firma en Pradera (Valle del Cauca) a los (28) días del mes de junio de 2024. 
 
 
 

 
JULLY MARCELA DOMÍNGUEZ ORADO 

Directora  
Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Pradera 

 

 NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA 

PROYECTÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP 
 

REVISÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP 
 

APROBÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP 
 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, 
por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos y lo firmamos. 
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LA SUS CRI TA DIRE CTO RA DEL INSTI TU TO  MUNI CI P AL DE CULTU R A Y TURI S M O  DE PRAD E RA VALLE 

CERTIFICA QUE: 

La señora ANA MILE NA PLAZA SALAZA R, identificada con cédula de ciudadan ía 66931223 de Pradera Valle, prestó 
sus servicios mediante el contrato No. 400.02.01.023-2024. 

 
OBJETO: ASISTENCIA TÉCNICA COMO SECRETARIA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA 
Y TURISMO DE PRADERA VALLE. 

Fecha de Inicio: 02 de septiembre de 2024 
Fecha de Finalizaci ón : 30 de diciembre de 2024 Cuatro (3) meses y 28 días 
Valor: Nueve millones de pesos m/cte. ($9.000.000. 00 ). 

Obligaci o nes Específicas: 
 

1.  Prestar el servicio en la realizac ión de todas las actividades relacionadas con la atención y servicio al ciudadano. 

2.  A poy a r la admin istración de la doc umen t ac ión f ísic a o d igit al recib ida y enviada po r los c anales instit uc ionales,  
de conformidad con normas técnicas de gestión documental y archivo. 

3.  Elaborar los documentos necesarios para dar respuesta a las solicitudes de los usuarios y todos aquellos 

solicitados por la dirección de la entidad o dependencias que lo requieran para dar cumplimiento a los fines 
misionales de entidad. 

4.  P a rtic ipar de las act ividades int e rnas y ev ent os de man if est ac iones y ex presiones a rtístic as p rogramadas po r la  

entidad. 
5.  P res ent ar los inf ormes que le s ol ic ite el d irect o r de l Instit ut o Mun ic ipa l de Cu lt u ra y Tu ris mo  en relación c on los  

asuntos a su cargo. 

6.  Apoyar en la coordinación de los procesos formativ os artísticos y culturales de la entidad. 
7.  P a rtic ipar en las reuniones,  mes as de t rabajo, c omit és y c apac it aciones, de mane ra p res enc ial o vi rt ual que s e  

soliciten en cumplimiento de sus obligaciones. 

8.  Las demás  que  c or res pondan c on la nat uraleza  del p roc es o y que le s ean asignadas  por pa rt e del s upe rv is or  
del contrato. 

Para constancia de lo anterio r, se firma en Pradera (Valle del Cauca ) a los (30) días del mes de diciembre de 2024. 

 
Directora 

Instituto Municipa l de Cultura y Turis mo de Pradera 

 
 

NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA 

PROYECTÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP  

REVISÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP  

APROBÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP  

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, 
por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos y lo firmamos. 
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LA SUSCRITA DIRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE PRADERA VALLE CERTIFICA QUE: 

La señora ANA MILENA PLAZA SALAZAR, identificada con cédula de ciudadanía 66931223 de Pradera Valle, prestó sus servicios 
mediante el contrato No. 400.02.01.007.2025 
 
OBJETO: ASISTENCIA TÉCNICA COMO SECRETARIA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE 
PRADERA VALLE. 
Fecha de Inicio: 25 de marzo de 2025 
Fecha de Finalización: 31 de julio de 2025 Cinco (5) meses y 6 días 
Valor: Doce millones quinientos mil pesos m/cte. ($12.500.000.00). 

Obligaciones Específicas: 
 

1. Prestar el servicio en la realización de todas las actividades relacionadas con la atención y servicio al ciudadano. 
2. Apoyar la administración de la documentación física o digital recibida y enviada por los canales institucionales, de 

conformidad con normas técnicas de gestión documental y archivo. 
3. Elaborar los documentos necesarios para dar respuesta a las solicitudes de los usuarios y todos aquellos solicitados  

por la dirección de la entidad o dependencias que lo requieran para dar cumplimiento a los fines misionales de 
entidad. 

4. Participar de las actividades internas y eventos de manifestaciones y expresiones artísticas programadas por la entidad. 
5. Presentar los informes que le solicite el director del Instituto Municipal de Cultura y Turismo en relación con los asuntos a 

su cargo. 
6. Apoyar en la coordinación de los procesos formativos artísticos y culturales de la entidad. 
7. Participar en las reuniones, mesas de trabajo, comités y capacitaciones, de manera presencial o virtual que se soliciten en 

cumplimiento de sus obligaciones. 
8. Las demás que correspondan con la naturaleza del proceso y que le sean asignadas por parte del supervisor del contrato. 

 
Para constancia de lo anterior, se firma en Pradera (Valle del Cauca) a los (5) días del mes de agosto de 2025. 

 
 

JULLY MARCELA DOMINGUEZ PRADO 
Directora 

Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Pradera 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA 

PROYECTÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP 
 

REVISÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP 
 

APROBÓ Jully Marcela Domínguez Prado Directora IMCTP 
 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad 

lo presentamos y lo firmamos. 
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